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1.bibi.szef - program dla kadry kierowniczej

1.1 PRZEZNACZENIE PROGRAMU BIBL.SZEF

Program bibi.szef powstat z myslg o szeroko rozumianej kadrze zarzadzajacej zakladu pracy. Przeznaczony jest on
zardwno dla dyrektora duzego przedsigbiorstwa, jak i dla brygadzisty majacego pod soba kilkunastu ludzi. Kazdy z nich
moze, poprzez ten program, szybko dotrze¢ do biezacych informacji dotyczacych podlegltych mu pracownikow.

Program wys$wietla rozne raporty dzienne, poczynajac od prostej listy obecnosci, a konczgc na doktadnym zobrazowa-
niu czasu pracy poszczegolnych pracownikow. Kazdy szef moze nie tylko sprawdzi¢, czy dana osoba jest obecna, ale
rowniez szybko odszukaé potrzebnego pracownika w zaktadzie pracy.

W razie potrzeby istnieje mozliwos¢ wydrukowania (do pliku formatu pdf) listy obecnych i nieobecnych w zaktadzie
pracownikow.

1.2 KONFIGUROWANIE PROGRAMU

Przy pierwszym zalogowaniu do programu bibi.szef nalezy go skonfigurowa¢ do wlasnych potrzeb. Oczywiscie, pdzniej
ta konfiguracj¢ mozna dowolnie zmieniac.

1
Okienko konfiguracji mozna otworzy¢, korzystajac z ikony , ktora znajduje si¢ w lewym, gérnym rogu pro-
gramu.

S n el

Konfiguracja

W zaktadce ,,Opcje” przy pomocy suwakow mozna ustawi¢ okno interesujacego nas czasu pracy. Maksymalnie, moze to
by¢ 30 godzin (od godz. 18 poprzedniego dnia, do godziny 24). Moze to by¢ potrzebne, jezeli w zaktadzie praca prze-
biega na trzy zmiany. Przy pracy na jedng zmiang wystarczy ustawi¢ okno czasowe na 10 do 12 godzin.

Zaznaczenie flagi ,,Wyswietl strukture zaktadu” spowoduje, ze czg¢$¢ raportow bedzie wyswietlanych z podziatem na
wydzialy i grupy pracownikow. Jezeli flaga pozostanie niezaznaczona, to wszystkie raporty beda ustawialy pracowni-
kéw zgodnie z porzadkiem alfabetycznym.

4 Instrukcja Obstugi 1.10.11.1 ©03/2015 MicroMade
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Druga zaktadka w konfiguracji - ,,Grupy”, pozwala na zdefiniowanie, ktorzy pracownicy maja si¢ pojawia¢ w raportach.
Oczywiscie, kazdy operator bedzie mogt wybrac tylko z tych grup pracowniczych, do ktorych ma uprawnienia przydzie-
lone przez administratora systemu bibi.net.

Kolejna zaktadka shuzy réwniez do wyboru potrzebnych pracownikow - tyle tylko ze tutaj jest dostgp do struktur zwa-

nych pionami.

@ Wersia DEMO
@] ADMINISTRACI
ML} Kadry
- ML Ksiegowosd
@[] DYREKCIA
@3 Dyrektorzy
- WD Sekretariat
oo E E ELEETROMICEMY
- [} Brygada E1
-~ [} Brygada E2
- [} Brygada E3
- [} Magazyn Elek.
- [} Madadr

: ﬁ £ Uruchomienie
- @] KONSTRUKCYINY

- [} Biuro Konstr. Elekboniczne
- [ Biuro Konsti. Mechaniczne

= e

©03/2015 MicroMade

Instrukcja Obstugi 1.10.11.1



M

““’m( 2.hibi.szef - raporty

2.bibi.szef - raporty

Tak jak napisano poprzednio, program bibi.szef wyswietla raporty dzienne. Raporty te sg zawsze aktualne na obecng
chwile - kazde nowe zdarzenie w systemie jest natychmiast uwzgledniane w widocznym raporcie.

Poszczegodlne raporty wybieramy poprzez kliknigcie na jednej z pigciu ikon. Dodatkowo, poprzez ikony przedstawiajace
osoby zielone i czerwone, mozemy wybraé, czy chcemy ogladac tylko osoby obecne, tylko nieobecne, czy wszystkie.

2.1 LISTA OBECNOSCI PRACOWNIKOW

(4D
©

‘ it ki x s L L x s L fia =
i Lista obecnosci pracownikdw yods B oog O oto
! () Baczyriski waldemar ¥ () Malejko Harna v @ Zajdawojciech
! @ Bagifski Czestaw ¥ @ NagirskaGrazyna ¥ @ Zielonka Teresa v
| @) Bistas Krzysztaf @ Niklas Kazimierz

! @ Biernacki Adam @ Orpik Andrze

| @ Buczkowski Adam @ Pasterz Bernard

! @ Chudzik Jadwiga ¥ @ Pazda Zygmunt

! @ Cieszyriski Antaoni @ Fiotrowski Jerzy

| @ Czarnowski Henryk @ Resiak Gertruda

@ Czechowicz Anna @ Reszka Alajzy

@ Duszyriski Bernard {0 Rogowski Andrzej L 4

@ Dvkier Tadeusz @ Rolicz tucia

| @ Fabisz Bogustaw @ Rompa Anna

| @ Garbowska Eugenia ) Ross Katarzyna

! @ Gronicki Waldemar @ Rysleszek

l () Idziak Teresa @ 5Sadowski Zenan

@ Izdebski Roman @ Siekierska Maria

@ Jablorski Zbigniew @ Sieradzka Elzbieta

@ Jarkowska Sabina @ Smolnicki Edward

@ Jarczyk Antoni @ Sobiecki Franciszek.

i @ Kaczan Michat @ Sobor Bartosz

| @ KarpackaIrena @ Stencel Henrvk

! @ rlepacz Henrvk {0 Szukalski Matian

! @ Koztowski Kazimierz ) Faulc Zofia L 4

| @ Kramek Wiktor ) Tokarska Dorota

! @ Kuczkowski Piatr @ Wakuluk Wiestaw

! @ Kwasnica Marek @ Walczak Jozef

! @ Lamparski Bogdan @ Wenta Stefan

! @ Lange Jerzy @ Wiadrowski Ryszard

| @ Lemariczyk Jozef @ ‘iczlifiska Czastawa

! @ Leszczyriski Krzysztof @ Wieczorek Adam

! @ Mach Janusz @ wolski Brunon

Lista obecno$ci w obrazowy sposob przedstawia osoby obecne i nieobecne w firmie. Umieszczone obok kazdej osoby
kolorowe ,,Ledy” maja nast¢pujace znaczenie:

@ kolor zielony - osoba obecna
@ kolor czerwony - osoba nieobecna
+ kolor zo6tty - osoba ktora byta w pracy, ale juz wyszta.

Jak wida¢, do raportu tego wybrano zardwno osoby obecne, jak i nicobecne w firmie - aktywna ikona przedstawiajaca
osoby zielone i czerwone.

Czerwona choragiewka, widoczna przy niektorych osobach oznacza, ze zanotowane rejestracje nie sag w petni zgodne z
obowigzujacym ich regulaminem. Doktadniejsze informacje o tych niescistosciach mozna znalez¢ w kolejnych rapor-
tach.

6 Instrukcja Obstugi 1.10.11.1 ©03/2015 MicroMade
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2.2 SZCZEGOLOWA LISTA OBECNOSCI

Dane pracownika 2« @ Baczyriski Waldemar
@ Baginski Czestaw
Monter @ Bistas Krzysztof

Gronicki Waldemar

Pian <rie przypisanys @ Biernacki Adam

Wydzisb  MECHANICZNY @ Buczkowski Adam
Grupa Biygada M2 @ Chudzik Jadwiga
Requlamin  reg-M2.E2 @ Cieszyiski Antani

@ Czarnowski Henryk
@ Czechowicz Anna
@ Duszynski Bernard
@ Dvhkier Tadeusz

@ Fabisz Bogustaw
@ Garbowska Eugenia

wejgcie 06:00 - 06:00
wyjEcie 14:00-14:.00
pIzenwa

Wi sbuzb.  MIE

bl

Rejestracja czasu pracy

Czas zarejestrowany w14 & Gronicki Waldemar
MNaorma dzienna 0800 @ Idzizk Teresa
Czas zaliczony 0E:S7 @ Izdebski Roman
Wwinigcia sbuzbowe 0000 @ Jabloriski Zhigniew

@ Jankowska Sabina
) Jarczyk Antoni

@ Kaczan Michat

@ KarpackaIrena

) Klepacz Henryk
@ Koztowski Kazimierz
@ Kramek Wikkor

@ Kuczkowski Piatr
@ Kwainica Marek

Bie2ace rejestracie
= 05:43.00

S — . ~
Raporty dzienne - -

@ Lamparski Bogdan
) Lange Jerzy

@ Lemanczyk Jazef
() Leszczynski Krzysztof
@ Mach Janusz

@ Malejko Hanna
@ MNagdrska Grazyna
@ Miklas Kazimierz
) Orpik Andrzeq

@ Pasterz Bernard
) Pazda Zygmunt
@ Piotrowski Jerzy
@ Resiak Gertruda

‘@ Reszka dlojzy

@ Rogowski Andrzej
@ Rolicz tucja

@ FRompa Anna

@ Ross Katarzyna
@ RysLeszek

@ Sadowski Zenon
@ Siekierska Maria
) Sieradzka Elzbieta
@ Smolnicki Edward
@ Sobiecki Franciszek
@ Sobar Barkosz
@ Stencel Henryk

@ Szukalski Marian
@ 5zulc Zofia
@ Tokarska Dorata
@ wakulk Wisstaw
@ Walczak Jdzef
@ ‘Wenta Stefan
@ Wiadrowski Ryszard
@ Wiczliriska Czastawa
¥ @ Wieczorek Adam
@ 'Wolski Brunon
¥ @ Zaida Wojciech
@ Ziclonka Teresa

Ten raport jest bardzo zblizony do poprzedniego. Dodatkowo, wyodrebnione zostalo pole, w ktérym pojawia si¢
doktadna informacja o wskazanym pracowniku. Mozna natychmiast pozna¢ obowigzujacy go regulamin oraz wykonane
przez niego rejestracje w dniu dzisiejszym.

Tutaj tez widoczne sg przyczyny, dlaczego przy wybranym pracowniku postawiona jest czerwona choragiewka. W tym
wypadku, pracownik wchodzac do zaktadu wykonat nieprawidtowa rejestracje - zarejestrowal wyjscie. Dlatego umiesz-
czona jest ikona z wykrzyknikiem, ktéra ma sygnalizowac blad rejestracji.

Z kolei do tego raportu wybrano tylko osoby nieobecne w firmie - aktywna ikona przedstawiajaca osoby czerwone.

Nazwiska i imiona cz¢$ci 0sOb sa pisane niebieska czcionka. Osoby te, zgodnie ze swoim regulaminem, w tym dniu nie
musza w ogdle by¢ w pracy. Sg to rowniez te osoby, ktore sg na urlopach lub innych zwolnieniach.

2.3 MIEJSCE PRZEBYWANIA PRACOWNIKOW

Raport ,,Miejsce przebywania pracownikow” pozwala na szybkie zorientowanie si¢, gdzie przebywa dany pracownik.
Oczywiscie, raport ten bedzie uzyteczny, jezeli w zaktadzie istnieje kontrola dostgpu do poszczegdlnych pomieszczen.
W raporcie tym widac ostatnia rejestracj¢ pracownika, a wige wida¢ prawdopodobne miejsce jego przebywania.

Strzatki przy rejestracjach majg okre§lone znaczenie:

©03/2015 MicroMade Instrukeja Obstugi 1.10.11.1 1
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Raporty dzienne

il a przebywania pr:
Prar ik: Godzina i
@ wersja DEMO
E ADMIMISTRACIS
£3 kadry
@ chudzik Jadwiga ¥oo=p 1211532 Wejdce Ghdwne
) Szulc Zofia Wood= 10213 Wejdce Gowne
1 Ksimgowoéd
) Baczyriski Waldemar ¥ =07:40:25 Wejscie Ghdwne
£ Malejka Hanna ¥ 4= 112404 Wejscie Ghdwne
@ Magdrska Grazyna W = 072316 Ksiggowost |
@ sieradzka Elzbieta == 07:24:03  Ksiggowost
] DYREKCIA
1 Dyrekkorzy
@ Banifski Czestaw W =p 06:35:01  Dyrekcja
@ Izdebski Roman = 10:03:07  Wejscie Ghdwne
@ Jarczvk Antoni
& Rogowski Andrzej Wooge 112620 Weiscie Ghawne
8 sekratariat
@ Karpacka Irena = 11:20:03  Dyrekoja
@ sickierska Maria = 11:52:11  Wejdcie Ghdwne
E ELEKTROMNICZNY
El Brygada E1
@ Mach Janusz
@ sobori Bartosz
&) Tokarska Doroka = 21:48:00  <obszar nr 0000 =
@ Zziclonka Teresa ¥ = 063722 Wejdcie Ghdwne
£ Brygada E2
@ Garbowska Eugenia
@ Jankowska Sabina
@ Reszha Alojzy
0 Raoss Katarzyna 4= 14:113:00  <obszar nr 0000
{3 Brygada E3

@ kierunek

| Istrzatka w prawo - wejécie
| Istrzatka w lewo - wyj$cie
i@ kolor
| Istrzatka zielona - rejestracja czasu pracy
| strzatka zotta - rejestracja kontroli dostepu
| Istrzatka czerwona - odmowa dostepu
i@ stan
| Istrzatka cata - rejestracja normalna
| Istrzatka przerywana - rejestracja stuzbowa.

Pojecie <obszar nr 0000> wystepuje tylko przy najstarszych urzadzeniach stuzacych do rejestracji czasu pracy. W urza-
dzeniach tych nie bylo pojecia uprawnien do dostgpu, wigc nie byt definiowany obszar. Dlatego, w rejestracjach
pochodzacych z tych urzadzen, obszar nie jest okreslony.

8 Instrukcja Obstugi 1.10.11.1 ©03/2015 MicroMade
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2.4 PELNA LISTA ZDARZEN

Pelna lista zdarzen

@ wersja DEMO
B ADMINISTRACIA

8 Kadry
@ Chudzik Jadwiga ¥ o= 121532 Weidcie Ghdwne
(o) 4= 10:07:43  Wejscie Ghowne =
&= 10:04:04  Wejscie Glawne
= 07:25:28  ‘Wejscie Glawne
&) Szulc Zofia ¥ = 102413 Wejscie Ghawne
L 4 = 07132:47  ‘Wejicie Glowne

[} Ksiegawosé
) Baczyriski Waldemar ¥ =07:40:25  Weidcie Ghdwne
) Malejko Hanna ¥ d=1124:04 Wejdcie Ghdwne
1’@? = 1120005 Ksiegowost
= 06:05:36  Ksiegowost
= 06:03:25  Wejscie Glawne

@ Magdrska Grazvna ¥ = 0712316 Ksisgowosd
= 0720055  Wejscie Gldwne
@ sicradzka Elzbista = 07:24:03  Ksiegowosd
= 07:21:55  Wejscie Gldwne
=] DYREKCIA
£} Dvrektorzy
@ Eagitski Czestaw ¥ = 06:35:01  Dyrekeja
4] = 05:00:17  Weiscie Gwne
@ Izdebski Roman =5 10307 Wejscie Ghawne
@ Jarczvk Antoni
) Rogowski andrzej ¥ 4 1126020 Wejdcie Ghdwne
3 = 082007 Weiscie Ghomne
[} Sekretariat
@ karpacka Irena = 11:20:003  Dryrekcja

=5 10:48:14  Wejscie Glawne
= 10e30  Wejscie Gldwne

Ten raport jest rozwinigciem poprzedniego. Pokazuje nie tylko ostatnia, ale wszystkie rejestracje z danego dnia, przy
czym najwyzej jest umieszczona ostatnia rejestracja.

Oprocz czerwonych choragiewek, sg tu tez widoczne symbole okreslajace nietypowe zdarzenia. Symbole te bgdg omo-
wione przy kolejnym raporcie.

2.5 REJESTRACJA CZASU PRACY

Raport ,,Rejestracja czasu pracy” graficznie obrazuje przebieg czasu pracy w danym dniu. Raport zostal zapisany ok.
godz. 14:40, stad wszystkie paski 0sob obecnych w tym czasie w pracy, sg urwane o tej godzinie.

Kazda osoba ma namalowany prostokat, ktory obrazuje jego regulamin pracy w danym dniu. Moze on mieé rézne
formy:

i@ bez obszarow zakreskowanych - czas pracy $cisle okreslony (np. p.Nagorska)
@ zakreskowane obszary na koncach - ruchomy czas wej$cia i wyjscia z pracy (np. p.Sieradzka)
@ caly zakreskowany - nienormowany czas pracy (dyrektorzy)

@ dwa rozdzielone prostokaty - obowiagzkowa przerwa w pracy (np. p.Siekierska)

©03/2015 MicroMade Instrukcja Obstugi 1.10.11.1 9
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Rejestracja czasu pracy

Iz 3

@ wersja DEMO
E ADMINISTRACIA

3 kadry
@ Chudzik Jadwiga ¥ =075 4= 10007
ﬁ o0 nz 04 20 22
) Saulc Zofia Woo=p 0732 4= 10:24 n
I 4 iy 1z o4 20 a2
g Ksiegowosc
) Baczyriski Waldemar i 4= 07:40
/i\. o 0z 04 a0 22
€ Maleko Hanna ¥ = 0603 = 11:24
{é:* als} 0z 04 E a0 a2
@ Magdrska Grazyna W o=p 0720
a0 0z 04 20 z2
@ Sieradzka Elzbieta =5 07:21
0 0z 04 20 22
B DyREKCIA
£ Dyrekkorzy
@ Bagifski Czestaw ¥ o= 05:00 0340 0z:00
1] A ]

@ Izdebski Roman

05:15 03:00

@ Jarczyk Ankoni 0800
U Rogowski Andrzej ¥ o= 0520 4= 11:26 0658 03:00 0352
4 Sekretariat
@ Karpacka Irena =h 07:25 4= 10:06
an 0z o4 1 20 22
@ Sickierska Maria = 06:50 4=11:01
a0 0z 04 1 20 22

= g

[

Na tym tle rysowahy jest pa“sek“ obecnosci. Pasek 1;1026 mieé .dvs;a kblory:
@ niebieski - normalny czas pracy
@ czerwony - shuzbowa nicobecnos$¢ w pracy.
Pasek moze wystepowaé w dwoch formach:
i@ kreskowany - odcinek czasu pracy jeszcze nie zakonczony lub zakonczony nieprawidtowo
@ zamalowany - odcinek czasu pracy zakonczony prawidtowo (np. przez wyjscie stuzbowe).

Nad rysunkiem czasu pracy podane sg dodatkowo dane liczbowe: pierwsze wejscie, ostatnie wyjScie, czas zarejestro-
wany, obowigzujgca norma itd.

Przy poszczeg6lnych osobach podane sg symbole, okreslajace nietypowe zdarzenia. Symbole te majg nastepujace zna-
czenia:

- wyjscie stuzbowe (np. p.Chudzik - w czasie pracy wychodzita stuzbowo)

- za wezesne wyjscie z pracy (np. p.Szulc - wyszla z pracy przed dozwolonym czasem, czyli przed obszarem
zakreskowanym w prostokacie czasu pracy)

- btad w rejestracjach (np. p.Baczynski - zamiast wej$cia zarejestrowat wyjscie)

- zakonczony odcinek czasu pracy poza czasem okreslonym w regulaminie (np. p.Malejko - powinna by¢ na
druga zmiang, a przyszla rano)

- sp6znienie (np. p.Nagorska - przyszta po godz. 7, a ma Scisle okre$lony czas pracy, dla poréwnania p.Sie-
radzka przyszta o tej samej porze, ale ma ruchomy czas wejscia - nie ma spoznienia)

o = @ B

- zaliczony czas pracy ponad norme¢ (np. p.Baginski - przebywa w zaktadzie ponad okre§lona norme, a jego
regulamin dopuszcza zaliczenie dtuzszego czasu)

10 Instrukcja Obstugi 1.10.11.1 ©03/2015 MicroMade
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3.bibi.szef - wydruki

Od wersji 1.7 programu bibi dostepne sg w aplikacji bibiSzef wydruki do plikow pdf pracownikéw obecnych, nieobec-

nych i1 wszystkich pracownikow. Wybierajac jedna z opcji: (wszyscy, obecni, nieobecni) oraz
klikajac na ikonke drukarki mozemy zapisa¢ na dysku'plik w formacie pdf, ktory w razie potrzeby mozemy

wydrukowac na drukarce.

Zapisywanie jako

Zapisz w. |@ biboss Vl €] T £ -

[ (L) bibiszef nowy

L mJanek.de

Moje biszace Imnieobecni. pdf
dokumenty | FRGZ01305141230,pdF

7= IEszczegtﬁh:w\ly. pdf
@ mtylko obecni.pdf

Pulpit

oje dokumenty

M &j komputer

Mazwa pliku;

Moje migjzca | Zapisz jako typ:

A | [ Zapisz

| Fiaport grupowvey pdf

- | [ Ay

Standardowo program podaje nazwe pliku zawierajaca litery RG date i godzing wykonania raportu, ale oczywiscie

mozna j3 zmieni¢ na dowolng inng nazwe (nie zapominajac o rozszerzeniu .pdf).

3.1 WYDRUK WSZYSTKICH PRACOWNIKOW

Przyktadowy wydruk raportu:

@ Baczyriski Waldemar

@ Bagiiski Czestaw

@ Biatas Krzysztof

@ Giernacki Adam

@ Buczkowski Adam

@ Chudzik Jadwiga

@ Cieszyriski Antoni

@ Czarnowski Henryk

@ Czechowicz Anna

@ Duszyriski Bernard

@ Dykier Tadeusz

@ Fahbisz Bogustaw

@ Garbowska Eugenia

@ Gronicki Waldemar

@ Idziak Teresa

@ Izdebski Roman

@ Jabtoriski Zbigniew

@ Jankowska Sabina *
) Jarczyk Antoni 5,
@ Kaczan Michat
@ Karpacka Irena

) Klepacz Henryk

@ Kowalski Maciej

@ Koztowski Kazimierz
@ Kramek Wiktor

@ Kuczkowski Piotr
@ Kwasnica Marek
@ Lamparski Bogdan
) Lange Jerzy

@ Llemariczyk Jozef
) Leszczyniski Krzysztof
@ Mach Janusz

@ Malejko Hanna

@ Nagérska Grazyna
@ Nikas Kazimierz

@ HNowy Prac

& Orpik Andrzej

@ Pasterz Bernard
) Pazda Zygrunt

@ PFictrowski Jerzy
@ Resiak Gertruda
@ Reszka dlojzy

@ Rogowski Andrzej
@ Rolicz tucja
@ Rompa Anna
¥ @ RossKatarzyna
@ Rys Leszek
@ Sadowski Zenon
@ Siekierska Maria
) Sieradzka Elzbieta
@ Smolnicki Edward
¥ @ Sobiecki Franciszek
@ Sobori Bartosz
¥ @ Stencel Henryk
@ Szukalski Marian
@ Szulc Zofia
@ Tokarska Dorota
v @ wakuluk Wiestaw
@ ‘walczak Jozef
¥ @ ‘Wenta Stefan
@ Wiadrowski Ryszard
@ Wwiczlifiska Czastawa
@ Wisczorek fidam

@ ‘wolski Brunon
@ Zajda Whaijciech
@ Ziclonka Teresa
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3.hibi.szef - wydruki

M

na wydruku pdf wyglada nastepujaco:

| Lista pracownicza

14 ) 2013 1230
rumar e T
0011 | Baczynsk Waldemar nw T
0003 | Saginek c=ean 0076 | Pasterz Bemam
0065 | Eiaias Kizysziol 0022 |Pazda Zygmunt
0032 |Gemackl Agam QOE1 | Podmowsil Jerzy
0055 | Bucziowsk Adam 0053 | Resiak Genruda
0015 | Crudzk Jadwiga 0047 | Reezka Algjzy
0077 |Claszyiakl Artoni 0001 | Fogowskl Andrze
0021 | Czamowskl Henryk 0068 | Rollez tugia
0075 | Czechowicz Anna 1056 | Rompa Arna
10035 | Dusryiski Bermand 0045 | Ross Katamyna
0025 | Dyker Tadeusz 0078 |Rys Leazek
0041 | Fanisz Bogusiaw 0025 | Sacowsk Zenon
0045 | Garbowska Eugenla 0006 | Siekerska Maria
0030 | Gronick Waklemar 0013 |Sleradzka Sbieta
0064 | izmak Teresa 0031 | Smoinickl Ecwand
0002 |Lzdebskl Roman 0029 | Sobleckl Franciszek
0054 | Janionski Zhigriew 0042 | Sobon Sarosz
0043 | Jankowska SE0Na 0050 | Stancel Hannk
0004 | Jarcoys Antonl 0062 |Szukaskl Marian
0052 |Kaczan Michal o6 | Sz Zofa
0005 |Kampacka rena 0044 | Tokarska Darota
0074 | ¥lepacz Henryk Q06T | Wakuiuk Viesiaw
0007 | vowaisk Mace] 0080 | Walzak Joze?
0066 |voziowsk Kazmier 0055 |Wenta Setan
0025 | wramek Wiikior 0027 | Wiadrowskl Ryszand
0034 | KuezkowsK Piotr 0072 |Wiczinska Czasiawa
0060 |Mwatnica Marek 0057 |Weczoeek Adam
0071 |Lamparekl Bogdan 0051 | Waisil Brunen
023 |Lange Jarzy 0063 | Zaida Wiojdech
0024 |Lemancryk Jozer 0043 | Zelonka Terssa
0TS |Leszczyniskl Krzysziol
0045 | Mach Janusz
002 (Malefko Hanna
4 |Magirska GRRNE
0033 | Nikias Kazimiez
0005 | Nowy Prac
0073 | Orpik Ancrze]

3.2 WYDRUK PRACOWNIKOW OBECNYCH W ZAKLADZIE

Wybierajac odpowiednig ikonke otrzymujemy na ekranie list¢ obecnych w danej chwili pracownikéw w firmie

(wydziale, grupie itp.)

) ® o7 ) ozs

@ EBaginski Czestaw
@ Biatas Krzysztof
@ Czechowicz Anna
@ Duszyriski Bernard
@ Garbowska Eugenia
@ Gronicki Waldemar
@ Jabtoriski Zhigniew
@ Jankowska Sabina
@ Karpacka Irena
@ Kramek Wikkor
@ Kuczkowski Piokr
@ Malejko Hanna

@ Magdrska Grazyna
@ Piotrowski Jerzy
@ Reszka dlojzy

@ Rompa Anna

@ Ross Katarzyna
@ Siekierska Maria
@ Sobiecki Franciszek
@ Szukalski Marian
@ ‘Walczak Jozef

@ ‘Wenka Stefan

@ ‘Wiadrowski Ryszard
& ‘Wieczorek Adam
@ Zajda waojciech

Cperatar | Administrator

|Instalacja ¢ Wersja DEMO
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3.bibi.szef - wydruki

““’m‘

Wydruk zostaje zawezony tylko do pracownikéw obecnych w danej chwili:

Lista obecnych pracownikow

14 13 4288

e

Baginsk Cresiaw

Bladss Mrrysziol

CIECOWICT Arna

Du=zxyriskl Bemard

Carbowska Eugenia

Gronick] Waldemar

Jahioteskl Zhigniew

Jankowska Sabing

Foarpecha Irena

Kramek Wikhor

Fuczkowsk Flotr

Malefco Harra

Hagirska Grarma

Plotrowski Jeozy

Feszka Aloizy

FADmpa Anea

Ross Kalarzyna

Sleiierska Maria

Sobieckd Franckrek

Ezukaiskl Marian

WWialceni Joze!

Weni Esefan

\Wiadrowsk] Ry szard

Wierzorek Adam

Zajds \Wojdech

Z prawej strony przy kazdym nazwisku pracownika jest dostepne wolne pole, w ktorym mozna zapisaé np. przydzielone
zadanie na dang chwilg, lub inng notatke.

3.3 WYDRUK PRACOWNIKOW NIEOBECNYCH

Czasami potrzebny jest dokument potwierdzajacy nieobecno$¢ pracownikow w danej chwili czasu. Generujemy go
wowczas na ekranie:

@ Baczyriski Waldemar
@ Biernacki Adam

@ Buczkowski Adam
@ Chudzik Jadwiga
@ Cieszyniski Antoni
@ Czarnowski Herryk,
@ Dykier Tadeusz

@ Fabisz Bogustaw
@ Idzizk Teresa

@ Izdebski Roman

) Jarczyk Ankoni

@ FKaczan Michat

) Klepacz Henryk

@ rowalski Maciej

@ toztowski Kazimierz
@ Kwasnica Marek
@ Lamparski Bogdan
I Lange Jerzy

@ Lemariczyk Jdzef
) Leszezyniski Krzysziof
@ Mach Janusz

@ Niklas Kazimierz
@ Mowy Prac

&) Orpik Andrzej

@ Pasterz Bernard
{) Pazda Zygmunt
@ Resiak Gertruda
@ Rogowski Andrzej
@ Rolicz tucja

@ Rys Leszek

@ Sadowski Zenon
() Sieradzka Elzbieta
@ Smolnicki Edward
@ Scbor Bartosz
@ Stencel Henryk
@ Szulc Zofia

@ Tokarska Dorota
@ Wakulok Wiestaw
@ Wwiczlinska Czastawa
@ 'Wolski Brunon

¥ @ CZiclonka Teresa

II%"pe'rator + Adminiskrakor

| Instalacja @ Wersja DEMO
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3.hibi.szef - wydruki

M

a nastgpnie drukujemy:

Lista nieobecnych pracownikow

L 3 TR

AT |

Bacrytrikl Whalkd o

;| Bkl Adam

Bucrhorwall Adem

Chudlin fetege

Cimaryfakl Anlees

Coarmewski Hareyk

Drpnmi Tadeesas

Fabins Bogushng

Iiziah Tarda

i

Ipsabeki Refmin

i

JarcEy Anloni

D05

Kaczan Michal

T

Klapace Hanryh

foorwmni ooy

Hopkrwaid Hazima

Hmmdaben Rt

&7

Lafrparail Bogtan

Lisfga ey

Lermfetyh Joze!

Laszeryibl Hrerpusiof

Miach Jaruar

s Kazimae

Ny Pree

Cipik Andrmaj

Piitarz Baimand

p | Parsa Zypgmunt

Foasbak Carruds

Fegeesil ndee

Rekez Luc

Foyd Lazmi

Sadrwidd] Zenon

Siaiadrie EXteela

Brfzinkai Edbward

; |Bokoh Banear

Siencal Hanfyk

Sniie Zoke

Tokaria Danvta

A | o

Wimh bk Wiashew

¢ | Wheritaka Craskiwa

Weisin bl Brusen

ok Teiwia

Z prawej strony mozemy wowczas wpisa¢ przyczyne nicobecnosci, lub poprosi¢ pracownika o podpis potwierdzajacy

nieobecnos¢.

Jezeli do programu zalogowany jest operator posiadajgcy uprawnienia do podgladu ograniczonej liczby pracownikow
(np. brygadzista widzi tylko swoja brygade) to wszystkie wyzej opisane wydruki i raporty sg zawezone do dostepnej dla
operatora grupy pracownikow.

@ ETIdace
B Lonnashl sk

@ Favnrarm
@ sadeahizewr
@ troasiLdeerd

B e e

fapeator s anek

Inszaleca s G e ST
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3.bibi.szef - wydruki bibi-seef

W podanym przyktadzie na wydruku jest tylko brygada p.Janka.

Lista pracownicza

H - IR

o AT |

0032 |Bemmcl Adem

B021 | Crarmowskl Hamryk

2035 | Duseyiskd Barraid

D025 | Crleinr Tadeuas

330 | Crafbcil Wikl i

2R | Rk Wikl

Q034 | Focr hrwel Fralr

2023 | Lafge Jaity

D024 | Lerrafcryl Jaes!

A% | Wi K i

0S| MNowy Prec

0T |Pards Zygrunt

Q2% | Sedowii Zenon

D381 | Bkl Edward

W20 | SoEmenl Franchie

2T |Wesrcwnkl Ryazand

©03/2015 MicroMade Instrukeja Obstugi 1.10.11.1 15
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4.Pomoc programu hibiSzef

M

4.Pomoc programu bibiSzef

Dla utatwienia pracy z programem, po wybraniu ikonki na ekranie otwiera si¢ niniejsza instrukcja. Korzystajac z

udogodnien programu Adobe Reader mozna w tatwy sposob wyszuka¢ interesujace nas tematy pomocy.

2% bibi.net - program bibi.szef - Adobe Reader,

Flil. Edycja Widok Okno Pomoc

=l

& RE e

(2 Jirss | [ [2] | [of) =

Marzedzia

Komentarz

Zakladki ]

e

&

]~ &

[P 1. bibi.szef - program
dla kadry kierownicze]
=[P 2. bibi.szaf - raparty
[:F 2.1 Lista obechnosci
pracownik
io- Szrzegdtowa
lista obecnosci
P 2.3 Miejsce
przebywania
pracownik o

[P 2.4 Petna lista
2darzefn

[:F 2.5 Rejestracja
CZasu pracy

=L 3. bibi.szef - wydruki

=1 Wydrule
wszystkich
pracovwrikcn

DJ 3.2 Wydruk
pracownilcw
obecnych w zakiadzie

EI'J 3.3 Wydruk
pracownilcw
niecbecnych

DJ 4, Pomoc programu
bibiSzef

P

bibi-see(

ELEMENT SYSTEMU BIBI.NET

16
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